
 

 

電子入札案件への紙入札参加について 

 

 

1 紙入札で参加できる要件 

 次の事由に該当する場合に限り、紙入札業者として入札参加を認めるものとしま

す。  

 

① 電子入札導入のため、ＩＣカード発行の申請中の場合 

② ＩＣカードの記載事項（名義人等）の変更により電子入札システムが利用 

できない場合 

③ ＩＣカードの失効及び破損等でＩＣカードが使用できなくなり、ＩＣカー 

ド再発行の申請中の場合 

④ パソコン、インターネット環境等のシステム障害及びやむを得ないと認め 

られる事由により、入札締切日時までに入札書が提出できない場合 

⑤ その他、市（財政課）がやむを得ないと認めた場合 

 

 ※ 平成 24 年度より物品・業務委託等においても電子入札を実施しますが、電

子入札への移行準備期間であることを踏まえ、現在、電子入札環境の準備中で

ある業者においては、紙入札での参加をやむを得ないものとして認めることと

します。 

  

2 紙入札業者として参加する場合の取扱いについて 

（１）当初から紙入札業者として参加する場合 

  入札参加申込締切日時までに「電子入札案件 紙入札参加届出書」（様式３）を

市（財政課）へ持参し、提出してください。 

（２）電子入札業者として入札に参加したのち、電子入札システムが利用できなく

なった場合 

  入札書提出締切日時までに「電子入札案件 紙入札参加届出書」(様式３)を市（財

政課）へ持参し、提出してください。 

 ※ 紙入札業者として入札参加申込をした後の電子入札業者への変更は認めま

せん。 

 

○「電子入札案件 紙入札参加届出書」（様式３）を市へ提出した後、市が紙での

入札参加を承認した場合、「電子入札案件 紙入札参加資格承認通知書」によ



 

 

り通知します。 

 

＜大網白里市電子調達システム運用基準「3.7.3 紙入札業者の提出期限及び提出場所について」＞ 

紙入札業者として入札に参加する場合の一般競争入札参加資格確認申請書（様式４）及び入札書

等の提出期限、提出場所及び提出方法は、「電子入札案件 紙入札参加届出書」（様式３）を財政課契

約管財班に提出した後に通知されるものとする。 

 

 

○ 紙入札業者の入札書の提出方法 

 紙入札業者として入札に参加する場合の入札書は、直接、財政課へ持参により提

出してください。（別途指示があった場合を除く。） 

なお、入札書は「入札書（電子入札案件 紙入札業者用）」（様式５）を使用する

ものとします。（別途指示があった場合を除く。） 

※「電子入札案件 紙入札参加届出書」(様式３)を提出していない場合は、入札書

等を持参しても無効となります。 

 

持参による入札の方法 

  下記の提出場所まで持参してください。 

   ・提出先 大網白里市役所財政課契約管財班 

   ・住 所 千葉県大網白里市大網１１５番地２（本庁舎２階） 

   ・方 法 封筒に、入札書・内訳書（公告文により別冊で提出を求められた

とき）を入れ、表面に「制限付き一般競争入札（電子入札） 入札書在

中（大網白里市役所 財政課 契約管財班行）」、裏面に、番号・件名・

場所・開札日時・入札者の商号又は名称・差出人住所を記載してくださ

い。 

 



 

 

 

 ＜封筒の記入項目＞ 

封筒の記入項目は、下記を参考に記載してください。 

 

≪表面の記載例≫  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≪裏面の記載例≫  

 

船橋郵便局留  

ダイレクト型一般競争入札 入札書在中  

（船橋市役所 契約課 工事契約係行） 

 

７ 

 

８ 

 

※封筒の貼り合せ部分には押印する 

 

○ 紙入札業者の提出期限について 

  入札書の提出期限は、市から通知する「電子入札 紙入札参加資格承認通知書」

に記載した日時までとします。 

期限締切後に到達した入札書等は、いかなる理由があっても受理しません。 

 

 

 

 

      

 

     制限付き一般競争入札（電子入札） 入札書在中 

 

       （大網白里市役所 財政課 契約管財班） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   番  号    ○○               

   件  名    ○○○○○○業務         

   場  所    千葉県大網白里市○○○地内    

   開札日時    令和○○年○月○日 午前○時○分 

 

   商号又は名称  ○○○○○○㈱          

   差出人住所   千葉県大網白里市○○○○     



 

 

様式３（電子入札用） 

電子入札案件 紙入札参加届出書 
 

  年  月  日 

 

（あて先）大網白里市長 

 

住所又は所在地 

 

商 号 又 は 名 称 

 

代表者又は受任者 

職  ・  氏 名             印 

 

 

入札参加に必要な下記の書類について別途提出します。 

 

記 

 

１．件 名                                  

 

２．場 所                                  

 

３．電子入札に参加できない理由（□にチェックしてください。） 

 

□ ＩＣカードの取得手続き中 

 

□ 新規取得   □ 記載事項変更のため再取得   □ 失効・破損等による再取得 

 

□ その他（具体的に記載してください） 

 

                                        

 

                                        

 
 



 

 

様式４（電子入札用） 

 

一般競争入札（電子入札）参加資格確認申請書兼誓約書 
 

 年  月  日 

 

 （あて先）大網白里市長 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 下記に係る一般競争入札（電子入札）に紙入札業者として参加するので、入札参加資格

の確認を申請し、次の事項について誓約します。 

・成年後見人、被保佐人及び破産者で復権を得ない者でないこと。 

・入札参加にさいし、法令等を順守じ、連合等により入札の公正を害するような行為をしな

いこと。 

・入札終了後において連合等の疑いが生じたときは、市のとる措置に従い、一切の異議を申

立てないこと。 

記 

１．公 告 年 月 日 ：  

２．工 事 等 の 名 称 ：  

３．工 事 等 の 場 所 ：  

(申込者) 

住 所 

商号又は名称 

代表者職氏名 

 

 

               印 

担 当者氏名  

電 話 番 号  

Ｆ ＡＸ番号  



 

 

様式５（電子入札用） 

入  札  書 

（電子入札案件 紙入札業者用） 
 

  年  月  日 

 

（あて先）大網白里市長 

 

住所又は所在地 

 

商 号 又 は 名 称 

 

代表者又は受任者 

職  ・  氏 名             印 

 

 

ご指示の電子入札約款（試行）を遵守し、下記金額に当該金額の１００分の８に相当

する額を加算した金額をもって契約書（案）のとおり請負いたします。 

 

 

 

                         円也 
 
 
   くじ番号（任意の３桁の数字を記入する。＜必須＞） 

 

 

   

 

 

 

件   名                                  

 

  場   所                                  
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