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大網白里市観光宣伝用ポスター及びパンフレット作成業務 

公募型プロポーザル実施要領 

 

１ 趣旨 

この要領は、大網白里市の魅力を紹介し、観光客の誘致促進を図ることを目的と

した観光宣伝用ポスター及びパンフレット作成業務の契約候補者を公募により選

定するために必要な事項を定める。 

 

２ 業務の名称 

  大網白里市観光宣伝用ポスター及びパンフレット作成業務 

 

３ 業務の内容 

  大網白里市の観光宣伝用ポスター及びパンフレットの作成。 

※企画、構成立案、取材、撮影、編集並びにこれらに付随するもの一式を含む。 

※詳細は、別紙「大網白里市観光宣伝用ポスター及びパンフレット作成業務仕 

様書」による。 

 

４ 予算限度額 

1,650,000 円（消費税及び地方消費税を含む。） 

 

５ 参加資格 

（１）次の要件を全て満たしていることを要する。 

① 大網白里市建設工事等競争入札参加資格者名簿に登録されている者。 

② 千葉県建設工事請負業者等指名停止措置要領、千葉県物品等指名競争入札 

参加者指名停止等基準又は大網白里市建設工事等指名停止措置要領に基づく 

指名停止措置を、執行審査会の日から選定審査会の日までの間、受けて 

いない者。 

③ 地方自治法施行令第 167 条の 4 の規定のほか、次の要件に該当しない者。 

ア 手形交換所による取引停止処分を受けてから 2 年を経過しない者又は 

当該業務等の参加申込みの日前 6 ヶ月以内に手形、小切手の不渡りをした 

者。 

イ 会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）の適用を申請した者。 

（同法に基づく裁判所からの更生手続開始決定がされている者を除く。） 

ウ 民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）の適用を申請した者。 

（同法に基づく裁判所からの再生手続開始決定がされている者を除く。） 

④ 観光等に関するポスターやパンフレット等の印刷物の作成実績がある者。 

（２）同一人が代表者となっている法人等は、重複して当該業務等の受託者選定に 

参加することができないものとする。 
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６ 全体スケジュール 

  ※企画提案者が 3 者を超える場合のみ、担当課において一次審査（書類審査）を 

実施し、選定審査会に参加可能な上位 3 者を決定します。 

一次審査の結果は、令和 6 年 5 月 16 日（木）通知予定です。 

 

７ 参加申込書の提出 

（１）受付期間 

   令和 6 年 4 月 1 日（月）から令和 6 年 4 月 18 日（木）午後 5 時まで 

（２）提出方法 

書面により持参もしくは郵送（期限内必着）で提出すること。 

（３）参加申込書等の提出 各 1 部 

①参加申込書（第１号様式） 

②観光等に関するポスターやパンフレット等の作成実績の分かるもの 

③会社の概要等が分かるもの（パンフレット可） 

 

８ 仕様等に関する質問及び回答 

（１）受付期間 

   令和 6 年 4 月 2 日（火）から令和 6 年 4 月 9 日（火）午後 5 時まで 

（２）提出方法 

電子メールにより質問書（第２号様式）を提出すること。 

なお、電話等による質問は受け付けない。 

電子メールアドレス：shoukou@city.oamishirasato.lg.jp 

（３）回答方法 

大網白里市ホームページ上で質問及び回答を掲載する。 

掲載日：令和 6 年 4 月 12 日（金） 

項目 日程 

公募開始（ホームページ公開） 令和 6 年 4 月 1 日（月） 

参加申込書の提出期限 令和 6 年 4 月 18 日（木）午後 5 時まで 

質問書の受付期間 令和 6 年 4 月 2 日（火）から 

令和 6 年 4 月 9 日（火）午後 5 時まで 

質問書の回答（ホームページ掲載） 令和 6 年 4 月 12 日（金） 

参加資格審査・結果通知 令和 6 年 4 月 23 日（火） 

企画提案書の提出期限 令和 6 年 5 月 13 日（月）午後 5 時まで 

選定審査会（プレゼンテーション） 令和 6 年 5 月 21 日（火）（予定） 

契約候補者決定・結果通知 令和 6 年 5 月 24 日（金）（予定） 

成果品の納入 令和 6 年 6 月 28 日（金）まで 
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９ プロポーザル参加資格の確認 

（１）参加者の決定 

   提出された参加申込書等の内容について確認し、参加資格の有無について決 

定する。 

（２）参加資格の有無の通知 

   令和 6 年 4 月 23 日（火） 

 

10 企画提案書の提出 

（１）提出期限 

   参加資格通知を受けた日から令和 6 年 5 月 13 日（月）午後 5 時まで 

（２）提出方法 

書面により持参もしくは郵送（期限内必着）で提出すること。 

（３）提出書類 

①企画提案書 8 部（Ａ４サイズ １０頁以内） 

   ②ポスター試作品 2 部（Ｂ３サイズ カラー） 

    ③パンフレット試作品 8 部（カラー） 

    ④業務スケジュール 1 部 

    ⑤見積書及び見積明細書 1 部 

（４）留意事項 

 ①企画提案書には、業務を実施するにあたっての基本的な考え方（ポスター、 

パンフレットの概要、特徴やコンセプト等）や業務体制などを記載する。 

    ②企画提案書、ポスター・パンフレット試作品は、各者 2 案までとする。 

③提出された書類については、追加・削除等は原則として認めない。 

④試作品に使用する写真は、本市で撮影されたものでなくとも可とする。 

 

11 評価方法及び評価基準 

審査は別途設置する選定審査会が実施し、審査項目に基づく合計得点により、 

最優秀提案者１者、次点提案者１者を選定する。 

 最高得点者が複数あるときは、次の審査項目の得点が高い者を最優秀提案者と

する。 

１．コストパフォーマンス 

２．大網白里市への誘客性 
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審査項目 小項目 

コンセプト 全体のコンセプト（基本理念） 

デザイン 

インパクト 

配色・レイアウト 

オリジナリティ 

情報 
大網白里市への誘客性 

情報伝達・情報量 

その他 
コストパフォーマンス 

※自由提案 

  ※仕様に定めのない事項で、提案したい事項がある場合は提案も可とする。 

 

12 選定審査会の実施 

 （１）開催日 

令和 6 年 5 月 21 日（火）予定 

※開催時間、場所等の詳細は該当者に別途通知する。 

（２）方法 

   ①提出書類に関するプレゼンテーション 

（1 案の場合：10 分以内、2 案の場合：15 分以内） 

    ②プレゼンテーションに対する質疑応答（10 分以内） 

 （３）留意事項 

①1 提案者当たりの出席者は責任者を含む 3 名以内とし、提出済みの企画提 

案書に基づいて説明を行うこと（追加書類の提出は認めない）。 

    ②提案者が 1 者のみの場合でも審査を行い、作成事業者としての適否の審査 

を行う。 

③プロジェクター、スクリーン、パソコン等の機材を使用する場合は予め市 

に連絡すること。 

    ④審査はすべて非公開とし、審査に関する問い合わせには応じない。 

 

13 審査会結果の通知 

（１）選定結果の通知 

   令和 6 年 5 月 24 日（金）予定 

（２）通知の方法及び結果の公表 

  参加者全員に対し、書面により通知する。 

   最優秀提案者は、大網白里市ホームページにおいて公表する。 

 

14 契約の締結 

選定した最優秀提案者と市とが協議し、業務に係る仕様を確定させた上で契約 

を締結する。なお、仕様書の内容は、この協議により最終的に決定する。 
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15 その他 

（１）本プロポーザルの参加に要する費用はすべて参加者の負担とする。 

 （２）一度提出された資料の修正は受け付けない。また、資料の返却は行わない。 

（３）企画提案書等が、次のいずれかに該当する場合には無効とする。 

    ①提出方法、提出先、提出期限に適合しないもの 

    ②実施要領に指定する様式、留意事項等記載上の条件に適合しないもの 

③提出書類に虚偽の記載があるもの 

④その他選定審査会が不適格と認めた場合 

（４）試作品、プレゼンテーション並びに本業務で既成のイラスト等を使用する 

場合は、権利処理を行なった上で使用すること。 

 

16 問い合わせ及び各種書類の提出先 

  〒２９９－３２３７ 

   千葉県大網白里市仏島７２番地 

   大網白里市商工観光課 振興班 

   ＴＥＬ ０４７５（７０）０３５６ 

   ＦＡＸ ０４７５（７２）９１３４ 

   E-mail  shoukou@city.oamishirasato.lg.jp 


