
郵送による戸籍証明等交付請求書 

大網白里市長 宛                            令和  年  月  日 
 
１．請求者 

住所  

氏 名
フリガナ

 
 日中連絡のつく電話番号 

―       ― 

生年月日 
西暦・明・大・昭・平 

    年  月  日 
証明書に記載が必要な方との関係 

本人・夫・妻・子・孫・父母・祖父母・その他（        ） 

２．どなたの証明が必要ですか 

本籍 
※(住所) 

大網白里市              番地 

筆頭者
フリガナ

 
※(世帯主) 

□請求者と同じ 

生年月日 
西暦・明・大・昭・平・令 

    年  月  日 

必要

フ リ

な

ガ

方

ナ

 

□請求者と同じ 
生年月日 

西暦・明・大・昭・平・令 

    年  月  日 

※住民票等の請求の場合 

３．必要な証明 

戸籍全部事項証明(戸籍謄本) 通 
４５０円 

戸籍の附票 全部 通 一部 通 ３００円 

戸籍個人事項証明(戸籍抄本) 通 附票に記載が必要なものに  

□本籍・筆頭者 □在外選挙登録地 □住民票コード 除籍全部事項証明(除籍謄本) 通 

７５０円 
除籍個人事項証明(除籍抄本) 通 住民票 世帯票 通 個人票 通 

３００円 
改製原戸籍謄本 通 住民票 除票 (住民票コード・個人番号は不可)               通 

改製原戸籍抄本 通 住民票に記載が必要なものに  □本籍・筆頭者 

□世帯主・続柄 □住民票コード □個人番号（マイナンバー）※ 戸籍電子証明書提供用識別符号 通 ４００円 

除籍電子証明書提供用識別符号 通 ７００円 外国人のみの項目 □国籍・地域 □在留期間・資格 

□在留カード番号 □通称履歴(登録している方のみ) 身分証明書 通 独身証明書 通 
３００円 

不在籍証明 通 不在住証明 通 その他【          】 通 手数料はお問合せください 

証明内容 

に指定が 

ある場合 

□（氏名：       ）の｛出生・死亡・婚姻・離婚・転籍・他（      ）｝の記載があるもの 

□（氏名：       ）の出生から死亡まで □その他（                    ） 

□（氏名：       ）と（氏名：       ）の関係がわかるもの 

※住民票コード・個人番号を記載した住民票は本人の住民登録地への郵送のみです（委任状があっても同様です） 

 個人番号の利用は、法律により目的が制限されています 

請求の理由 

□権利行使・義務履行  □国または地方公共団体の機関へ提出 

□その他 ※使用目的、提出先等を具体的にご記入ください 

                                                

事務処理欄 

本人確認 □免許 □個番 □在留 □保険 □資格【       】□委任状 □他【          】 

申請内容 □代表者名 □代表者印 □担当者名 □疎明資料 □代表者事項証明書等 □社員証  

□業務委託契約書等 □返信用封筒 □他【                        】 

作成 点検 送付 

   

備考： 

戸籍 除籍 除・改 附票 身分 不証 住民 他 手

数

料 

預り                円 

全 個 全 個 謄 抄 全 一   世 個 除  現計                円 

釣銭                円 



【郵送による戸籍証明等の請求方法】 

戸籍証明等の郵送請求をご利用の場合、下記をご用意いただきご送付ください。 

 

① 請求書 

表面の必要事項をもれなくご記入ください。 

書類に不備があり連絡がつかない場合、そのまま返送させていただくことがありますので、 

日中（午前９時から午後５時までの時間帯）連絡のとれる電話番号を必ずご記入ください。 

 

② 請求者の現住所
・ ・ ・

と氏名
・ ・

が確認できる本人確認書類の写し 

運転免許証やマイナンバーカード等顔写真入りのものは１点、 

健康保険証や年金手帳等顔写真のないものは２点必要です。 

※裏面に現住所等が記載されているものは、両面のコピーが必要です。 

※被保険者番号や基礎年金番号にはマスキングを施してください。 

 

③ 手数料 

必要通数分の定額小為替 

※定額小為替はお釣りのないようにお願いします。 

※郵便局でお求めいただけます。表面は何も記入しないでください。 

 

④ 返信用封筒 

切手を貼り、返送先をご記入ください（レターパック等も可）。 

返送先は、請求者の住所（住民登録地）です。 

 

⑤ 請求者と必要な方との関係がわかる戸籍謄本の写し等 

請求者ご自身が記載されていない戸籍を請求する場合は、必要な方との関係がわかる戸籍謄本の 

写し等が必要です。 

 

その他 

・戸籍を請求できるのは戸籍に記載されている方とその配偶者、及び直系親族の方です。 

 それ以外の方が戸籍を請求する場合は、上記の方からの『委任状』が必要です。 

 

・身分証明書や独身証明書を本人以外の方が請求する場合は、本人からの『委任状』が必要です。 

※ただし、独身証明書は本人から委任を受けた直系親族の方のみ。 

 

・郵便制度を利用する関係で、証明書がお手元に返送されるまで１週間～１０日ほどかかります。 

 お急ぎの方は速達でご送付ください。（返信用封筒にも速達料金の切手を貼付してください。） 

 

【ご不明な点は、市民課 市民班までお問い合わせください。 ℡０４７５－７０－０３４０】 

 

送付先 

〒２９９－３２９２ 

千葉県大網白里市大網１１５番地２ 

大網白里市役所 市民課 市民班 郵送担当 あて 


